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	BİRİMİ
	Kalite Koordinatörlüğü

	GÖREV ADI
	Hizmet İçi Eğitim Ekibi

	GÖREV, YETKİ VE SORUMLUKLARI
	1. [bookmark: _GoBack]Kalite güvence, akreditasyon ve iç değerlendirme süreçleri kapsamında hizmet içi eğitim ihtiyaç analizi, Personel Daire Başkanlığı koordinasyonunda yürütülür; süreç Hizmet İçi Eğitim Ekibi tarafından takip edilir. Eğitim içeriklerine ilişkin akademik ve pedagojik katkılar, gerekli görülen durumlarda Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü ve Sürekli Eğitim Merkezi (MTUSEM) ile iş birliği içinde değerlendirilir.

	
	2. Akademik ve idari personelin kalite süreçlerindeki rol ve sorumluluklarına yönelik eğitim planları, Personel Daire Başkanlığı tarafından hazırlanır/koordine edilir; uygulama adımları Hizmet İçi Eğitim Ekibi tarafından izlenir. “Eğiticilerin Eğitimi” eğitimleri ise Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü ve Sürekli Eğitim Merkezi (MTUSEM) tarafından hazırlanır, uygulanır ve yürütülür.

	
	3. Eğitim takvimi, duyurular ve katılımcı listeleri Personel Daire Başkanlığı koordinasyonunda planlanır ve yürütülür; katılım süreçleri Hizmet İçi Eğitim Ekibi tarafından takip edilir.

	
	4. Eğitim sonrası memnuniyet ölçümü yapılır; geri bildirimler Personel Daire Başkanlığı koordinasyonunda analiz edilir ve iyileştirme önerileri geliştirilir. Süreç, Hizmet İçi Eğitim Ekibi tarafından izlenir.

	
	5. Eğitim kayıtları (katılım listesi, fotoğraf, sunum, sınav/anket sonuçları vb.) kanıt niteliğinde Personel Daire Başkanlığı koordinasyonunda dokümante edilir; arşivleme ve izleme Hizmet İçi Eğitim Ekibi tarafından yürütülür.

	
	6. Eğitimlerin etkinliği, uygulama çıktıları üzerinden Personel Daire Başkanlığı koordinasyonunda değerlendirilir; izleme ve raporlama Hizmet İçi Eğitim Ekibi tarafından yapılır.

	
	7. YÖKAK ölçütleri ve güncel mevzuat değişiklikleri doğrultusunda eğitim içerikleri Personel Daire Başkanlığı koordinasyonunda güncellenir; güncellemelerin uygulanması ve takibi Hizmet İçi Eğitim Ekibi tarafından sağlanır.

	Bu formda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 
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